Guatemala, 31 de julio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 3936-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
NUmero 707-A-2020 correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 22EC8501 y NUmero
de DTE: 779242457 .

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y
archivo de los documentos que ingresan al centro deportivo y recreativo campo
marte.

2. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados al centro deportivo y recreativo campo marte e informar al encargado
segun corresponda al estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Brindar apoyo en la atencién de las consultas internas y externas de
competencia al centro deportivo y recreativo campo marte.

4. Brindar apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo
que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el centro
deportivo y recreativo campo marte.

5. Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el centro deportivo
y recreativo campo marte cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo en completar y en la revisién de papeleria del personal del
centro deportivo y recreativo Campo Marte.

2. Se brindé apoyo en la limpieza del centro deportivo y recreativo Campo
Marte.

3. Se brindé apoyo en la clasificacién de documentos administrativos del centro
deportivo y recreativo Campo Marte.



4. Se brindé apoyo en llevafridocdmenitos del centro deportivo y recreativo
Campo Marte a jefatura de parques y a palacio nacional de cultura.

5. Se brind6 apoyo en la atencion de consultas externas e internas del centro
deportivo y recreativo Campo Marte.

6. Se brind6é apoyo al personal de mantenimiento del centro deportivo y
recreativo Campo Marte.

Cesia Lourdes Molina Gonzalez




